Servicio de Administracién Tributaria de Trujillo

REQUISITOS SEGUN TUPA VIGENTE

CONSTANCIA DE NO ADEUDO PARA TRANSFERENCIA DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES

CONSTANCIA DE ADEUDO - VENDEDOR

- Laconstancia se emite solo para los inmuebles o muebles registrados ante el SATT.

- La constancia se emite por predio y/o vehiculo.

- Solicitud o formato F-14 suscrito por el interesado o su representante legal.

- Exhibir original de documento de identidad.

- Voucher del derecho pagado.

- En el caso de representacién de persona natural, deberd presentar poder por documento publico o
privado con firma legalizada notarialmente o por fedatario designado por la Administracion, salvo
qgue la representacion conste en los Registros Publicos. Para tal caso indicar nimero de Partida
Registral y la oficina registral de procedencia. De ser persona juridica, debera indicar el nimero de
Partida Registral y la oficina registral de procedencia.

PLAZO PARA RESOLVER 01 DiA HABIL.

CONSTANCIA DE NO ADEUDO — COMPRADOR - INMUEBLE
CONSTANCIA DE ADEUDO - COMPRADOR

- La constancia se emite solo para los inmuebles registrados ante el SATT.

- La constancia se emite por predio.

- Solicitud o formato F-14 suscrito por el interesado o su representante legal.

- Voucher del derecho pagado.

- Exhibir original de documento de identidad.

- Copia del documento de adquisicion del bien inmueble.

*  Sies la primera venta realizada por una empresa constructora adjuntar tasacion del inmueble.

- Enel caso de representacion de persona natural, debera presentar poder por documento publico o
privado con firma legalizada notarialmente o por fedatario designado por la Administracidn, salvo
que la representacidn conste en los Registros Publicos. Para tal caso indicar nUmero de Partida
Registral y la oficina registral de procedencia. De ser persona juridica, deberd indicar el nUmero de
Partida Registral y la oficina registral de procedencia.

PLAZO PARA RESOLVER 01 DiA HABIL.



Servicio de Administracién Tributaria de Trujillo

CONSTANCIA DE NO ADEUDOS PARA OTROS TRAMITES
(Para tramites distintos ante Notarias o SUNARP)

La constancia se emite solo para los inmuebles registrados ante el SATT.

La constancia se emite por predio.

Solicitud o formato F-14 suscrito por el interesado o su representante legal.

Voucher del derecho pagado.

Exhibir original de documento de identidad.

En el caso de representacidn de persona natural, debera presentar carta poder simple. De ser
persona juridica, declaracidn jurada de contar con poder vigente indicando nimero de Partida
Registral, razén social, N° RUC y datos completos del representante legal.

PLAZO PARA RESOLVER 01 DiA HABIL.

SOLICITUD DE FORMULACION DE DESCARGO POR PAPELETA DE TRANSITO

TERRESTRE Y/O TRANSPORTE PUBLICO

(Excepto para formulacion de descargo respecto de las papeletas de transito terrestre con

infracciones M-1, M-2, M-3, M-4, M-5, M-32 y las infracciones T-1 a la T-51).

Requisitos Generales

1.

Escrito o formulario F-17 que debera contener: nombres y apellidos completos, tipo y
nimero de documento de identidad, domicilio y teléfono del solicitante o representante de
Trujillo.

En caso de persona juridica: Denominacién o razén social y Nimero de Registro Unico de
Contribuyente Base Legal: (RUC).

Requisitos Especificos

O N WU

Representaciéon de persona natural: Carta Poder Simple, notarial o consular, segun
corresponda y de acuerdo a lo que se exija por Ley Expresa, salvo que la representacion
conste en los Registros Publicos, en tal caso indicar nUmero de partida registral y la oficina
registral de procedencia.

Representacidn de persona juridica: nUmero de partida registral y la oficina registral de
procedencia.

Expresion concreta de lo pedido.

Numero de papeleta respecto de la cual formula el descargo.

Pruebas instrumentales o documentales, de existir.

Firma del solicitante o su representante, en caso de no saber firmar o estar impedido, huella
digital

PLAZO PARA RESOLVER 30 DiAS HABILES



Servicio de Administracién Tributaria de Trujillo

SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE PAPELETA EN MATERIA DE TRANSITO TERRESTRE

Y/O TRANSPORTE PUBLICO

Requisitos Generales

1.

Escrito o formulario F-17 que deberd contener: nombres y apellidos completos, tipo y
nimero de documento de identidad, domicilio y teléfono del solicitante o representante de
Trujillo.

En caso de persona juridica: Denominacién o razén social y Numero de Registro Unico de
Contribuyente Base Legal: (RUC).

Requisitos Especificos

3. Representacién de persona natural: Carta Poder Simple, notarial o consular, seguin
corresponda y de acuerdo a lo que se exija por Ley Expresa, salvo que la representacion
conste en los Registros Publicos, en tal caso indicar numero de partida registral y la oficina
registral de procedencia.

4. Representacion de persona juridica: nimero de partida registral y la oficina registral de
procedencia.

5. Expresion concreta de lo pedido.

6. Numero de papeleta respecto de la cual solicita la prescripcién.

7. Pruebas instrumentales o documentales, de existir.

8. Firma del solicitante o su representante, en caso de no saber firmar o estar impedido, huella
digital.

PLAZO PARA RESOLVER 30 DiAS HABILES
SOLICITUD TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

e Solicitud dirigida al responsable de brindar la informacién con expresién concreta y clara de
su petitorio y sefialando el medio en que se requiere la informacion (en caso fotocopia simple
o autenticada y CD-rom).

e Pago por costo de reproduccién:

*  Copia fotostatica simple y/o autenticada (A4), por folio. (s/ 0.10 por cada hoja)

*  Por CD- rom (unidad). (s/ 2.00).

*

Por correo electrdénico (gratuito)

En caso de representacidon de persona natural anexar Carta Poder Simple, notarial o
consular, segun corresponda salvo que la representacion conste en los Registros. En tal caso
indicar niumero de partida registral y la oficina registral de procedencia.

En caso de representacidn de persona juridica indicar el nimero de Partida Registral y la
oficina registral de procedencia.

PLAZO PARA RESOLVER 10 DiAS HABILES.



Servicio de Administracién Tributaria de Trujillo

SOLICITUD DE SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA
SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA

Un escrito debidamente fundamentado dirigido al Ejecutor Coactivo, firmado por el
interesado, representante legal y/o abogado en el cual se requiere la suspensién de la
cobranza coactiva, firmado por deudor tributario y/o representante legal, indicando la causal
de suspension que se ha configurado conforme al Texto Unico ordenado de la Ley de
Procedimiento de Ejecucién Coactiva.

Persona Juridica: Poder vigente del Representante Legal o Certificado de Vigencia de Poder
y copia fedatizada o legalizada del Documento de Identidad del Representante legal.

PLAZO PARA RESOLVER 15 DiAS HABILES.



